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1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem como objetivo subsidiar o
chamamento publico para a selecdao de Associacao e/ou Cooperativa de
catadores de materiais reciclaveis, para fins de coleta seletiva de papéis
inserviveis e outros materiais vinculados de propriedade do Ministério
Publico do Estado do Rio de janeiro, eliminados pela Geréncia de Arquivo,
6rgao subordinado a Diretoria de Comunicacéo e Arquivo, destinando-os a
reciclagem mediante assinatura de termo de compromisso préprio, nos
termos do Decreto n? 5940, de 25 de outubro de 2006, e demais normas
pertinentes.

2. JUSTIFICATIVA

justifica-se este Termo de Referéncia devido a necessidade de coleta
dos documentos eliminados cujos prazos de guarda foram cumpridos, e sua
eliminacao autorizada pela Comissao Permanente de Avaliacdao de
Documentos do Ministério Plablico do Estado do Rio de Janeiro, com base na
Tabela de Temporalidade de Documentos do MPR].

Destinacao final ambientalmente correta dos documentos eliminados
em consonancia com o Plano Geral de Residuos Sélidos do Ministério Publico
do Rio de Janeiro, a Politica Nacional de Residuos Sélidos, PNRS-Lei
12.305/2010 e o “Programa Agenda Ambiental do Ministério do Meio
Ambiente - A3P”, nos termos do Decreto Estadual 40645/2007.

Contribuicao para o fortalecimento da Associacao/Cooperativa tendo
em vista a integracao de catadores de materiais reciclaveis e a consequente
inclusao socioecondémica dos envolvidos nessas atividades.

3. DESCRICAO DOS SERVICOS

A prestacdo de servico consistird na coleta, transporte, triagem e
descaracterizacao, com destinacao final adequada, de papéis inserviveis e
outros materiais vinculados das instalacfes da Geréncia de Arquivo, situada
a Rua Pedro Alves 187, Santo Cristo, Rio de janeiro, sempre acompanhado
por servidor da Geréncia de Arquivo.

4. DESCRIGAO DOS MATERIAIS E UNIDADE DE MEDIDA

4.1. Os principais tipos de materiais a serem coletados pela
Associacdo/Cooperativa nas dependéncias da Geréncia de Arquivo
sao: papel branco e papelao;

4.2. A estimativa de materiais eliminados, para fins da presente
habilitacdo, é a seguinte:
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TIPO DE RESIDUO QUANTIDADE BIMESTRAL
Papel branco 2650 Kg
Papelao 145 Kg
Outros materiais (plastico, clipes, rejeito...) 30 Kg

4.3. As estimativas poderao sofrer alteracdes, de acordo com o volume de
documentos avaliados e selecionados para eliminacao;

4.4. As coletas serdo realizadas em datas agendadas pela Geréncia de
Arquivo e em periodos varidveis, a depender da aprovacdo das
Listagens de Eliminacao de Documentos, pela Comissao Permanente
de Avaliacao de Documentos (CPAD) e cumprido o prazo de 30 dias
ininterruptos apés publicacao no Diario Oficial Eletrénico do Ministério
Publico do Rio de Janeiro.

5. CONDIGOES GERAIS

5.1. Poderao participar do processo seletivo as Associactes/Cooperativas
de catadores de materiais recicidveis que atenderem aos seguintes
requisitos, previstos no art. 32 do Decreto Estadual 40.645/2007:

5.1.1. Estejam formalmente constituidas por catadores de materiais
recicldveis que tenham a catacao como fonte de renda;

5.1.2. Nao possuam fins lucrativos;

5.1.3. Possuam infraestrutura para realizar a triagem e a classificacao
dos residuos reciclaveis descartados;

5.1.4. Apresentarem o sistema de rateio entre os associados e
cooperados;

5.2. A comprovacao dos itens 5.1.1 e 5.1.2 sera feita mediante
apresentacao do estatuto ou contrato social, e dos itens 5.1.3 e 5.1.4,
por meio de declaracao das respectivas associacdes e cooperativas.

5.3. A participacao neste processo seletivo implica a aceitacao plena e
irrevogavel das normas constantes do edital de selecédo.

6. DOCUMENTACAO DE INSCRICAO

6.1. As cooperativas ou associacdes interessadas em participar do
processo seletivo deverao encaminhar os documentos listados abaixo
a Diretoria de Licitacbes e Contratos do Ministério Publico, localizada
a Av. Marechal Camara, n2 350 - 92 andar - Centro, Rio de Janeiro/R],
CEP 20.020-080:

6.1.1. Estatuto social;
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6.1.2. Declaracao das respectivas associacées e/ou cooperativas de
gue dispdem de condicbes necessarias para a realizacéo da
coleta seletiva;

6.1.3. Credenciamento do representante legal (vide subitem 7.2}.

6.2. Os documentos poderao ser entregues em original ou por qualquer
processo de copia, desde que perfeitamente legiveis.

6.3. Caso o0s documentos sejam entregues em fotocépia, sem
autenticacdo passada por cartério competente, a associacdo e/ou
cooperativa devera apresentar também os originais dos mesmos para
serem conferidos e autenticados pelos servidores do MPR].

6.4. O prazo final para o envio dos documentos é de até 15 {quinze) dias
corridos, apds o término do prazo para obtencdo do edital e seus
anexos.

7. REPRESENTACAO E CREDENCIAMENTO

7.1. Os atos formais realizados em nome das associacbes e/ou
cooperativas interessadas, deverao ser praticados por representante
legal que, devidamente credenciado, serd o Unico admitido a intervir
nas fases do procedimento de selecdo e a responder pelos atos e
efeitos previstos no Edital.

7.2. Para o credenciamento de que trata o item 7.1, deverao ser
apresentados juntamente com os documentos de inscricao previstos
no item 6, os seguintes documentos:

a) Documento oficial de identidade; e

b} Documento que habilite o credenciado a representar a entidade, tais
como: procuracao publica ou particular com firma reconhecida, ou estatuto
social acompanhado da ata da eleicao.

7.3. Nado serd admitida a participacdo de um mesmo representante para
mais de uma associacao/cooperativa.
8. APROVACAO DA INSCRICAO E SORTEIO
8.1. O resultado da selecdo das entidades serd divuigado no Diario Oficial
Eletronico do Ministério PuUblico do Estado do Rio de janeiro;
8.2. Seré concedido o prazo de 05 (cinco) dias Gteis, ap6és a divulgacdo do
resultado, para a apresentacao de recurso administrativo contra o

resultado das aprovacodes das inscricdes;

8.3. Interposto recurso, serd concedido o prazo de 5 {(cinco) dias Uteis para
apresentacao de contrarrazdes dos interessados;
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Encerrado o prazo de apresentacao de contrarrazbes, o Exmo. Sr.
Secretdrio-Geral decidira, motivadamente, no prazo maximo de 2
(dois) dias Uteis, acerca dos recursos interpostos, divulgando, apds
esse prazo, o resultado final;

Ap6s o resultado final, a Diretoria de Comunicacao e Arquivo do
Ministério Publico realizara sorteio, em sessdo publica, entre as
respectivas associacdes e cooperativas devidamente habilitadas, com
o fim de definir a ordem de rodizio para a coleta dos residuos
reciclaveis;

Todas as entidades aprovadas participarao do sorteio em que serao
definidas as 4 ({quatro} entidades que firmarao o Termo de
Compromisso de que trata o item 9.1;

As demais entidades comporao cadastro de reserva, classificadas por
ordem de sorteio;

A Secretaria-Geral do Ministério Publico divulgard a todas as
interessadas aprovadas a data, hora e local em que ocorrerd o
sorteio;

9. VIGENCIA E FORMA DE CONTRATACAO

Serad realizado sorteio, em sessao publica, entre as respectivas
associacbes e cooperativas devidamente habilitadas, que firmarao
termo de compromisso com o MPRj, para efetuar a coleta dos
residuos reciclaveis;

Serao sorteadas até 4 (quatro) associacdes ou cooperativas, sendo
gue cada uma realizard a coleta, nos termos definidos pelo Decreto
Estadual 40645/2007, por um periodo consecutivo de 6 (seis) meses,
guando outra associacao ou cooperativa assumird a responsabilidade,
seguida a ordem do sorteio;

Caso ndo seja atingido o nimero maximo de 4 (quatro) entidades, o
periodo de 2 (dois) anos serd dividido proporcionalmente entre as
entidades selecionadas;

O cadastro de reserva tera validade de 2 {dois) anos;

Concluido o prazo de 6 (seis) meses do termo de compromisso da

ultima associacdao ou cooperativa sorteada, um novo processo de
habilitacao sera aberto.
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10. VALOR ESTIMADO DA CONTRATAGAO

Nao haverd transferéncia de recursos financeiros entre as partes para
execucao do objeto do presente Termo de Referéncia.

11. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

As coletas ocorrerdao em datas agendadas pela Geréncia de Arqguivo,
na Rua Pedro Alves 187 - Santo Cristo, sempre em dias Uteis e em
horario compreendido entre 09:00 h. e 17:00 h.

12. RESULTADOS A SEREM ALCANCADOS
Correta destinacdo de papéis inserviveis e outros materiais
vinculados do Ministério PUblico do Estado do Rio de Janeiro.

Contribuicdo do Ministério Plblico do Estado do Rio de Janeiro
para a sustentabilidade ambiental.

Contribuicdo do Ministério Plblico de Estado do Rio de jJaneiro

na inclusao social dos catadores através das cooperativas em
que atuam.

13. OBRIGACOES DOS PARTICIPES

1-Compete a DESTINADORA:

a)

b)

c)

Armazenar o material em local seguro, protegido contra as
intempéries e acdes de degradacdo, até a sua coleta pela
equipe da DESTINATARIA;

Acompanhar as atividades de execucao do Termo de
Compromisso, avaliando os resuitados, por intermédio do
Nucleo de Sustentabilidade;

Analisar as propostas de reformulacao do Termo de
Compromisso, desde que nao impliguem mudanca do objeto
(as referidas propostas devem ser previamente apresentadas,
por escrito, acompanhadas de justificativas);

Normatizar, controlar e fiscalizar as acbdes do Termo de

Compromisso, inclusive, se for o caso, reorientando as acdes,
assumindo e/ou responsabilizando-se pelo mesmo, em virtude
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de paralisacao das atividades ou de qualquer outro fato
relevante que venha a ocorrer, de modo a evitar a
descontinuidade das acdes pactuadas;

Vistoriar, periodicamente, os trabalhos da DESTINATARIA para
verificacao do cumprimento das rotinas estabelecidas para
selecao, coleta e destinacao final dos materiais coletados;

Outras acbes de acompanhamento e monitoramento da
destinacdo dos materiais doados pelo Ministério Publico do
Estado do Rio de janeiro.

2 — Compete a DESTINATARIA:

a)

b)

d)

Executar as atividades previstas neste Termo de Referéncia
com rigorosa observancia do objeto pactuado, visando a
promocao social dos catadores de materiais recicldveis;

Apresentar ao Ministério PUblico do Estado do Rio de Janeiro
listagem contendo a identificacao (RG E CPF) da equipe,
composta exclusivamente por cooperados, que realizard a
coleta do material doado. Os cooperados deverao estar
uniformizados e portando crachd de identificacdo da
cooperativa, no intuito de se facilitar o acesso as
dependéncias da instituicao.

Nao permitir a participacao de terceiros, nao cooperados, na
execucao do objeto do presente contrato, ainda que a titulo
gratuito ou mediante empregado contratado pela cooperativa.

Permanecer nas dependéncias da DESTINADORA apenas o
tempo necessario para realizar a coleta de forma responsédvel
e eficiente.

Zelar pelo asseio e organizacao da execucao de coleta e
transporte do material reciclavel, da Geréncia de Arquivo do
Ministério Publico do Estado do Rio de Janeiro até a sede da
DESTINATARIA;

Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos a
terceiros e ao patriménio da Instituicdo, decorrentes da
conduta dos cooperados nas dependéncias do 6rgao;

Nao utilizar o material doado pelo Ministério Publico do Estado
do Rio de Janeiro para finalidade distinta da estabelecida neste
Termo de Referéncia;

Arcar com quaisquer ©Onus de natureza trabalhista,
previdenciaria ou social decorrentes dos recursos humanos
utilizados nos trabalhos, bem como todos os 6nus tributarios
ou extraordinarios que incidam sobre este Termo de
Referéncia;
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i) Responsabilizar-se por quaisquer danos ou prejuizos sofridos
pela cooperativa ou seus cooperados na coleta ou no
transporte do material doado;

j) Justificar, imediatamente e por escrito, qualguer anormalidade
no cumprimento deste Termo de Referéncia;

k) Nao contratar menores de dezoito anos para trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menores de quatorze anos para
qualquer trabalho, salvo na condicdao de aprendiz, em
conformidade com o disposto no art. 79 XXXIV, da
Constituicdo Federal, paragrafo Unico;

I} Informar ao Ministério Puablico do Estado do Rio de Janeiro
guaisquer alteracbes na equipe que fard a coleta do material
doado;

m) Apresentar no prazo de 7 (sete) dias Uteis, apds cada coleta
realizada, prestacdo de contas ao Ministério Pldblico do Estado
do Rio de janeiro, detalhando o gquantitativo (peso) coletado,
os valores arrecadados e a forma de aplicacao dos recursos no
desenvolvimento social da Cooperativa e de seus associados;

n) Apresentar, no prazo de dez dias ap6és o encerramento da
vigéncia do Termo de Compromisso, relatério em que se
explicitem os resultados e beneficios sociais obtidos por meio
deste instrumento e fornecer informacbes ao Ministério Publico
do Estado do Rio de janeiro;

o) Transportar o material recebido em veiculo préprio;

p) Realizar a coleta do material disponibilizado, na data
agendada pela Geréncia de Arguivo, conduzindo-o até ao
destino e se responsabilizando pela preservacao do sigilo dos
documentos, conforme assinatura de Termo de Compromisso
gue integrara o processo de contratacdo;

g) Apresentar condicbes operacionais de execucao da
descaracterizacao do material coletado no prazo maximo de
24 horas apds a coleta;

r} Proceder a descaracterizacdo dos papéis coletados, de modo a
impedir o acesso ao seu conteldo;

s) Permitir acesso de representante da Geréncia de Arquivo na
sede da DESTINATARIA, com o fim de acompanhar o processo
de selecao e descaracterizacao do material coletado.

EQUIPE DE ELABORAGCAO
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